Carta Ejemplo par “Dia de Entrego”

Estimados Padres,

Gracias por participar en nuestro evento annual de recaudar fondos.

Esto es para recordarle que mañana (anote el dia y fecha) es el “Dia de Entriego”.  Por favor mande con su hijo/a la orden a su maestro/a, primeramente por la mañana.  Por favor recuerde que:

Debe de asegurar que todas las ordenes tengan el nombre de su hijo/a, nümero de teléfono, nombre del maestro/a y numero de salón.

Toda la información ha sido cuidadosamente anotada en cada formulario de ordenes (si tiene mas de una).

Todos los cheques son echos al nombre de ……………………………….

Por favor regrese la parte blanca y ámarilla del 3 parte NCR formulario.

Padres deben de quedarse con la copia color de rosa.  La copia blanca sera regresada con su orden de producto.

Por favor regrese su orden y dinero en el sobre grande, blanco de colección en que venia su catálogo.  Llene toda la información que se pide en el sobre.  Esto ayudara bastante a nuestros voluntarios.  Asegurese que sus ordenes sean incluidas con el dinero en el sobre.
Por favor no mande gran canditad de dinero en effectivo a la escuela con su hijo/a.  Si tiene gran cantidad en effectivo, por favor deselo usted directamente al Maestro/a o llámeme al (anote un nümero de telefono aqui).

Muchisimas gracias por su ayuda.  No pudieramos hacerlo sin su ayuda!

Sinceramente,

Su Nombre

PTA, PTO, PTSO, etc.

*** Escuelas de sesiónes multiples pueden darle saber a los padres cuando pueden esperar la entriega en las distintas sesiónes.  Esto les informara a las personas fuera de sessión cuando pueden esperar su producto.

